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I) Introduction 

 

 

 

? Demander aux hôtes des invités ou aux invités eux-mêmes de se présenter brièvement et leur 
mentionner qu’ils auront à formuler leur appréciation au terme de la réunion  

1er invité :  4e invité : 

2e invité :  5e invité : 

3e invité :  6e invité : 

? Présenter les personnes qui ont des tâches et leur demander de se lever. Remercier  

? Présenter la personne responsable du Toast :   _____________________________ 

 

 

II) Session des affaires : 

? Demander au (à la) secrétaire s’il y a quorum : ___________   _ 

? Demander à l’assemblée s’il y a des ajouts ou modifications à apporter à l’ordre du jour. 

? Procéder aux modifications, s’il y a lieu. 

? Demander une proposition et un secondeur pour adopter l’ordre du jour tel quel ou tel que 
modifié. [coup de maillet] 

? Demander au (à la) secrétaire de lire le compte-rendu de la réunion précédente. :    

? Demander à l’assemblée s’il y a des modifications à apporter au compte rendu de la réunion 
précédente. 

? Procéder aux modifications, s’il y a lieu. 

? Demander une proposition et un secondeur pour l’adoption du compte-rendu de la réunion 
précédente tel que lu ou tel que modifié. [coup de maillet] 
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Points Sujet : Intervenant : 

c   

d   

e   

f   

g   

? Demander à l’évaluateur de la langue de présenter le brin de folie : .      

? Présenter le (ou la) Maître de cérémonie : ______________     

 

 

 

III) Le mot de la fin :  

? Demander aux invités de livrer brièvement (15 secondes) leur appréciation de la réunion 

? Remercier les invités de leur visite et leur indiquer qu’ils sont toujours les bienvenus au club. 

? Promouvoir le prochain programme éducatif et demander au (à la) v.-p. à la formation d’en 
donner les grandes lignes : _____________________________  

? Demander à l’huissier le résultat des votes : M.I. : ____ M.É. :____ M.Prog. :____ M.Perf. :____ 

? Demander à l’évaluateur de la langue le résultat du brin de folie : .     

? Conclusion : 

 

 

 

? Je déclare cette assemblée terminée. Bonne journée et bonne semaine à tous ! 
  


